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1 作者注册 

当您准备进行注册成为作者并进行投稿操作时，您可以通过“立即注册”功能

进行账号注册。 

第一步：点击“立即注册”进入账号注册页面。 

 

 

第二步：填写用户名、邮箱账号、手机号，并设置对应密码。 
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提示：如果手机号码提醒该账号已经注册过系统，则可直接凭借该手机号进

行登录。除备用邮箱外，其余项均为必填。 

2 作者登录 

登录到作者中心进行投稿或查看稿件状态时，您可通过以下方式访问平台： 

 

或 
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2.1 用户名+密码 登录 

如果您存在用户名，您可以直接输入用户名、账户密码，登录系统。 

 

2.2 手机号+密码 登录 

如果您忘记或无法提供用户名，则用户可通过注册时使用的手机号码+密码

进行登录。 

 

2.3 手机号+短信验证码 登录 

如果您忘记了密码，则可以通过手机号获取短信验证码，输入短信验证完成

登录。 
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2.4 微信 登录 

系统可以通过绑定微信进行系统登录。 

如首次使用时，需要将微信与平台账号进行关联绑定，绑定成功后，下次可

直接微信扫码进行快捷登录。 

同时在个人中心支持解绑操作。 
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2.5 ORCID 登录 

如果您存在 ORCID，您也可以通过绑定您的 ORCID 账号来进行登录。 

首先需要将您登录 ORCID 账号与平台账号进行关联绑定，绑定成功后，下

次可直接点击 ORCID 图标进行快捷登录。 

同时在个人中心支持解绑操作。 
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3 我的稿件 

3.1 新建投稿 

当您需要进行投稿时，您可以在我的稿件的任何一个栏目下看到

 按钮，点击后按提示步骤即可完成投稿。 

第一步：个人信息确认，为便于编辑可以及时联系您或了解您的一些基本信

息，您需要核实自己的个人信息是否填写完整、正确。 
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第二步：请认真阅读编辑部的投稿需求，确保所投稿件符合编辑部的相关规

范。确认后点击“同意并进入下一步”。 

 

说明：此步骤可能因编辑部设置而有所不同，具体以实际设置步骤为准。 

 

第三步：阅读编辑部的版权协议，确认后点击“同意并进入下一步”。 
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第四步：选择稿件类型、上传稿件原文以及相应文件，上传完成后，系统会

针对 word 文件进行结构化解析，完成后点击“下一步”。 

 

 

第五步：稿件元数据、正文填写、核对，确认无误后点击“下一步”。 

元数据信息可跟进自动化解析结果进行回显，如果您发现存在问题，建议您

根据稿件模版调整 word 稿件并重新上传，当然您也可以直接进行调整解析后的

结果，但调整后并不会对 word 稿件进行处理。 

如遇到“*”为必填字段。如果元数据未及时回显，您还可以进行手动录入。 
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您可在线浏览全文信息，如发现问题，可通过“上一步”返回稿件上传页面，

修改稿件后进行重新上传。 

 

 

 

第六步：选择投稿专题、栏目语言等投稿信息，如果您有特定的审稿人推荐、

或屏蔽某一专家可通过此处进行声明，确认无误后进行“提交”。 
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第七步：提交成功，提交成功后即可在“已提交”模块查看稿件进度。 

 

3.2 稿件草稿 

当您上传稿件后，如果没有及时提交或因其他问题中断了操作，那么系统将

自动将稿件存储到“草稿”模块中。如果稿件较多，您还可通过稿件信息进行搜索。 
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通过标题，您可以查看稿件详情，并继续完成投稿操作。 

 

 

 

3.3 已提交稿件 

如果您想查询已提交的稿件状态，可以通过“我的稿件-已提交”模块查看，如

果您的投稿较多，您可以通过关键词检索方式进行查找： 
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申请撤稿 

如果您想撤回已投递的稿件，可通过“我的稿件-已提交”模块找到某一稿件，

进入稿件的详情页，在页面中点击“申请撤稿”，待编辑同意后方可撤回对应稿件。 

 

填写“申请撤稿”原因。 
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3.4 待修改稿件 

当您的稿件在编辑部老师审核时或在同行评议阶段产生了修改意见，那么编

辑部老师将会建议您对稿件进行修改，并对稿件进行“退修”操作。此时，您可以

通过“我的稿件-待修改”模块查看。 

当您需要进行修改稿件，并重新提交操作时，主要分为以下步骤： 

第一步：找到对应稿件，单击稿件标题进入稿件详情页。 

 
 

第二步：在稿件详情页中，查看审核意见，并通过右上角“提交修回”操作，

重新提交稿件。 
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第三步：页面会将当前稿件的原始数据、附件进行回显（原始稿件除外），

您需要重新添加修改后的稿件，上传后点击“下一步”进行元数据信息确认。 

上传时，修改后的稿件仍需进行结构化解析，此时可能需要等待一定时间（具

体时间视稿件长短、复杂度而定）。 

 

 

 

第四步：您可对解析后的元数据信息进行调整，如解析失败您可手动录入，

确认元数据、全文信息无误后，点击“下一步”。 
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第五步：您可根据编辑部要求，输入对退修意见的答复，当然您也可以通过

“查看退修意见”按钮了解稿件退修的意见信息，并对此做出回应，完成输入后，

点击“提交修回”完成退修操作。 

 

3.5 已发表稿件 

当您的稿件已经通过了审核并且进行了发表，那么稿件将会自动划分到“我

的稿件-已发表”模块内查找，如您可输入稿件的关键信息进行检索。您也可以点

击稿件标题查看稿件详情。 
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3.6 已退稿的稿件 

如果您想查看已申请撤稿的稿件或被退稿的稿件，可通过“我的稿件-已退稿”

模块查看，支持根据稿件信息进行检索，点击标题可进行入稿件详情页，查看稿

件详情或审稿记录。 
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3.7 附件补录 

当您在“已提交”列表中，看到“ ”字图标时，代表了编辑部向您发起了补录

附件的邀请，您可点击稿件标题进入稿件详情页处理。 

 

 

点击“附件补录”后，可查看到需补充的附件与相关要求，补充后点击“提交”

后即可完成补录操作。 
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4 我的约稿 

4.1 约稿邀请 

除了您向编辑部主动投稿，您可能也会接收到来自编辑部的定向约稿，此时

您可以通过“我的约稿-约稿邀请”查看所有的“待投稿、未回应”状态下的邀请。 

 

 未回应状态 

当您选择了某一条未回应的记录，您可以对该该邀请做出选择“接受”或“拒

绝”。如果接受，则该记录将变为“待投稿”状态，您可继续完成投稿操作。如果您

拒绝了该邀请，则该记录将会在约稿邀请中消失，转存至历史约稿中。 
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 待投稿状态 

当您选择了一条待投稿记录时，您可直接点击“投稿”按钮完成投稿操作，具

体操作与“新建投稿”步骤一致，单稿件标题后方会增加一个“ ”的图标。 

 
 

4.2 历史约稿 

您通过作者中心“我的约稿-历史约稿”模块，可以查看到所有的历史约稿记

录，包括已拒绝的、已投稿的均可在此处查看。同时还可跟进标题进行检索。 
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5 个人信息修改 

当您的个人信息发生变化时，可通过“作者中心”左侧的“个人信息”模块进行

修改。目前暂不支持修改“账户信息”（E-mail、手机号码）。其中带有“*”的项为必

填项。 

当您工作单位发生变化时，可添加新的工作单位信息。 
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6 下载中心 

6.1 下载中心 

如果您需要找编辑部为您提供的各类模板类资料，如稿件模板、版权证明模

版、基金证明模板、单位接受信模版等，您可基于本模块进行下载。 

 

7 其他特色功能介绍 

7.1 稿件留言板 

在每篇稿件详情页面上新增稿件留言板功能。如果您针对当前稿件有内容需

要与编辑老师沟通，可以进行留言并提交。编辑部老师查看到留言后如果回复了

内容，留言板图标会有消息提醒，点击可查看所有留言历史。 
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8 忘记密码怎么找回？ 

如果您在登录作者中心时，忘记了登录密码，可通过“忘记密码”功能，采用

手机号码获取短信验证码，进行密码重置。 

第一步：点击登录下方的“忘记密码？”，进入通过【手机号】重置密码窗口。 
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第二步：输入您预留在编辑部的手机号码，点击“下一步”； 

 

 

 

第三步：点击“获取验证码”，将手机收到的短信验证码，填写在“验证码”输

入框内。同时需要准备新的密码，将其输入在“请设置登录密码”和“确认密码”两

个输入框内。点击“重置密码”完成操作。 

注意：需保证 2 次输入的密码一致。密码必须不低于 8 位，且同时包含大写字母、

小写字母、数字。 

第四步：重置密码后，返回登录窗口进行登录。 
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